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Tramites Administrativos de constitucion como Auténoma:

Tramite

Documentacion
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Modelo 036

S. Social
Solo en caso de
contratacion de personal

Alta: Modelo TA2-S, fotocopia
del documento de afiliacién
(TA1) y fotocopia del DNI.

1 | Declaracion Censal Delegacion de Hacienda | Modelo 036 10 dia habiles anteriores al inicio
de Inicio de Actividad DNI empresaria de actividad.
y Alta en IAE
2 | Alta en Régimen Direccién provincial de la | Modelo TA -0521 30 dias naturales siguientes al | Modelo 0521
Especial de Tesoreria General de la | Tarjeta Seguridad Social o | inicio de actividad.
Auténomos (RETA) Seguridad Social documento TA-1.
Original y Fotocopia DNI y NIF.
Fotocopia Alta en IAE.
3 | Inscripcion empresa Direccion provincial de la | Modelo TA-6. Previa a inscripciéon de | Modelo TA-6
en S. Social Tesoreria General de la | Fotocopia modelo 036 | trabajadores.
Solo en caso de Seguridad Social (declaracién censal).
contrataciéon de personal Fotocopia DNI.
trabajador Documento Declaracién
Entidad Gestora para
proteccién de accidentes de
trabajo y enfermedad
profesional.
4 | Afiliacion y Alta de Direccion provincial de la | Afiliacion: Modelo TA1 vy | Con anterioridad al comienzo de la relacién
Trabajadores en Tesoreria General de la | fotocopia del DNI del | laboral.
Régimen General de Seguridad Social trabajador.

Solo en caso de
contratacion de personal
trabajador

legales, si los hubiera.

trabajador
5 | Registro contrato de | INEM Copia basica del contrato | 10 dias siguientes a la contratacion.
trabajadores firmado por los representantes
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Licencia Municipal de

Concejalia Urbanismo

Impreso normalizado

Antes de abrir el local. La

Licencia de

Apertura del Ayuntamiento Alta IAE, contrato de | actividad debe comenzar dentro | Apertura
(actividades inocuas arrendamiento o escritura de | de los seis meses siguientes a la
o clasificadas) propiedad del local concesion de la licencia.

DNI solicitante, escritura de la

sociedad, CIF

Memoria descriptiva actividad

Planos de planta y seccion

local

Plano croquis situacion local
Licencia Municipal de Obras de acondicionamiento | Antes de abrir el local. La| Licencia de
Obras menor que no afecten a la| actividad debe comenzar dentro | obras

estructura (comunicacién | de los seis meses siguientes a la
previa); Planos de situacion, | concesion de la licencia.
descripcion obras y
presupuesto
Comunicacion Direccion Provincial de | Modelo oficial por | 30 dias siguientes al inicio o
Apertura Centro de Trabajo, Seguridad | cuadruplicado (datos | reanudacion actividad.
Trabajo Social y Asuntos sociales | empresa; centro de trabajo;
plantilla...)

Legalizacion del Libro
de Visitas

Inspeccion de Trabajo y
S. Social

Debe habilitarse (sellado)

Antes de empezar la actividad y
de contratar personal trabajador.




